Zarzgdzenie Nr 19/2020 Dyrektora CKZiU w Stalowej Woli 7 dnia 25 sierpnia 2020r.

ICZNEGO Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 19/2020
s Dyrektora CKZiU w Stalowej Woli
x 15 844 89 11 z dnia 25 sierpnia 2020r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA NA TERENIE
CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO
W STALOWEJ WOLI
W OKRESIE PANDEMII COVID-19

I. Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy placowki w zwigzku
z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okreslenie dzialan prewencyjnych
majgcych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa.

II. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury
Dyrektor CKZiU w Stalowej Woli.

II1.Postanowienia ogodlne

1. Ilekroé¢ w niniejszej procedurze jest mowa o stuchaczu nalezy przez to rozumiec:
stuchacza szkoly dla dorostych, uczestnika kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
ucznia biorgcego udziat w doksztatcaniu teoretycznym mtodocianych pracownikow.

2. Do placéwki moze przychodzi¢ tylko:

a) stuchacz/pracownik zdrowy, bez objawoéw wskazujagcych na infekcjg drog
oddechowych,

b) stuchacz/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie,

¢) shichacz/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych.

3. Przez objawy infekcji rozumie sig:

- podwyzszong temperaturg ciata,

- b6l glowy 1 migsni,

- bol gardla,

- kaszel,

- dusznosci i problemy z oddychaniem,

- uczucie wyczerpania,

- brak apetytu.

4. W celu zminimalizowania liczby osob trzecich przebywajacych na terenie placowki
nalezy — o ile to mozliwe — wigkszo$¢ spraw zatatwia¢ telefonicznie, mailowo, poczta
tradycyjna.

5. Osoby przychodzace z zewnatrz zobowigzane sg do stosowania $rodkéw ochronnych
(ostona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

6. Klienci Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej moga przemieszczaé si¢ do siedziby
poradni tylko lewg klatka schodowg i winda.

7. Na terenie placowki obowigzuje calkowity zakaz przebywania oséb z zewnatrz
z objawami wskazujgcymi na infekcje drog oddechowych, o ktérych mowa w pkt. 3.

8. Opiekunowie klas ustalajg sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej ze stuchaczami.
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IV.Obowigzki Dyrektora

k

2,

6.

Dyrektor ustala i dostosowuje procedury wewnetrzne do wymogdéw zwigkszonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.
Dyrektor zapewnia pomieszczenie do izolacji (w razie pojawienia si¢ podejrzenia
zachorowania stuchacza lub pracownika), ktorym w placowce jest pokodj nr 5 (parter).
Pomieszczenie to jest wyposazone w §rodki ochrony i ptyn dezynfekujacy.

Dyrektor monitoruje prace porzadkowe ze szczegdélnym uwzglednieniem
utrzymywania czystosci sal do konsultacji, pomieszczen sanitarnych, ciagéw
komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
wilgcznikéw $wiatta, uchwytow, klawiatur, porgczy krzeset i powierzchni plaskich,
w tym blatéw w salach.

Dyrektor wyposaza wszystkie pomieszczenia dydaktyczne oraz pomieszczenia
administracji i obstugi w ptyn do dezynfekcji rak oraz plyn do dezynfekcji
powierzchni.

Dyrektor zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rgkawiczki, przylbice
lub maseczki itd. oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni).

Obowigzki wszystkich pracownikow

Wszyscy pracownicy placowki powinni zachowaé dystans spoleczny migdzy soba,
w kazdej przestrzeni placowki, wynoszacy minimum 1,5 metra.

Wszyscy pracownicy podczas poruszania si¢ po ciggach komunikacyjnych (klatki
schodowe, korytarze) na terenie budynku sa zobowigzani do stosowania ostony na usta
i nos.

Pracownicy bezwzglednie przy kazdym wejsciu i wyjsciu do i z budynku dezynfekujg
rece plynem do dezynfekcji oraz regularnie myja i odkazajg rgce plynem
dezynfekujgcym.

Zakazuje sie przemieszczania pracownikow bez waznego powodu. Pracownicy
przemieszczajg si¢ wylgcznie w celu wykonywania obowiazkéw stuzbowych.

W przypadku podejrzenia zakazenia chorobg zakazng lub COVID-19 (dusznosci,
kaszel, goraczka, bdle migsni, bole brzucha) pracownicy pozostajg w domu
i zawiadamiajg o tym fakcie dyrektora placowki.

Wszyscy pracownicy pracuja wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu.

VI1.Obowigzki pracownikéw obshugi

1.

Pracownicy obshugi pracujg w ostonie na usta i nos oraz w rgkawiczkach.

2. Pracownicy obshugi wykonujg codzienne prace porzadkowe we wzmozonym rezimie

sanitarnym, ze szczegblnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciagow
komunikacyjnych oraz sanitariatow i ich wyposazenia.

Pracownicy obstugi dezynfekujg toalety, umywalki i wszelkie przedmioty w toalecie
minimalizujgc ryzyko zakazenia poprzez dotyk.

Pracownicy dezynfekujg powierzchnie dotykowe — porecze, klamki, wigczniki $wiatla,
uchwyty, porgcze krzeset i powierzchnie plaskie.

Wykonanie poszczegélnych czynnosci porzadkowych, o ktorych mowa w pkt 1-3
pracownik obshugi potwierdza swoim podpisem na ,Karcie wykonanych prac
porzadkowych” (zatgcznik nr 1 do procedur bezpieczenstwa)

Pracownicy obshugi systematycznie wietrza pomieszczenia szkoly.
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VII. Obowiazki nauczycieli

1.

Nauczyciel przypomina stuchaczom zasady bezpieczenstwa obowigzujace w placowce.

2. Nauczyciel powinien wietrzy¢ sale lekcyjna, z ktdrej korzysta co najmniej 1 raz na

godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze podczas zajec.

. Nauczyciel unika organizowania wigkszych skupisk shuichaczy w jednym

pomieszczeniu.

Nauczyciel tuz przed rozpoczeciem zaje¢ analizuje, czy podczas danych zajeé
lekcyjnych mozliwe jest zastosowanie zasady dystansu spotecznego (minimum 1,5 m).
Jedli dystans ten nie jest mozliwy do zachowania z uwagi na liczbg stuchaczy
w pomieszczeniu — wowczas nauczyciel dopilnowuje, aby wszyscy obecni w sali
lekcyjnej korzystali w trakcie zaje¢ z ostony na usta i nos.

Nauczyciel prowadzgcy zajecia praktyczne korzysta z ostony nosa i ust oraz odziezy
ochronnej i rekawic ochronnych - w sytuacji gdy zachowanie zasady dystansu
spotecznego jest niemozliwe do zrealizowania.

Po skonczonych zajeciach w danej klasopracowni nauczyciel dezynfekuje swoje
miejsce pracy (przeciera blat biurka i $rodki komunikacji, z ktérych korzystat np.
laptop, rzutnik).

Wyposazenie wykorzystywane podczas zajgé, w szczegdlnosci zaje¢ praktycznych
nalezy doktadnie czysci¢ i dezynfekowac.

VIII. Obowiazki stuchaczy

1L

Stuchacze sg zobowigzani do zapoznania si¢ z Procedurami bezpieczenstwa w CKZiU
w okresie pandemii Covid-19 (informacje te s3a udostgpnione na stronie
www.ckustalowawola.pl.

Przed wejéciem na teren placowki nalezy bezwzglednie skorzysta¢ z plynu do
dezynfekcji rak umieszonego przy drzwiach wejsciowych.

Wszyscy stuchacze podczas poruszania si¢ po ciggach komunikacyjnych (klatki
schodowe, korytarze) na terenie budynku sg zobowigzani do stosowania ostony na usta
i nos.

Stuchacz nie przynosi do szkoty zadnych zbgdnych przedmiotow.

Jezeli shuchacz korzysta z wlasnych przyboréw i narzedzi moga one znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym stuchacza. Nie wolno wymienia¢ si¢ narzedziami i przyborami
pomiedzy soba.

Stuchacze podczas udziatu w zajeciach stosujg si¢ do zasady dystansu spotecznego,
a jesli jest to niemozliwe do zrealizowania- maja obowiazek zatozenia oslony na usta
i nos.

Stuchacze podczas udziatu w zajeciach praktycznych (takich, ktérych specyfika
uniemozliwia zachowanie zasady dystansu spolecznego) powinni nosi¢ oprécz ostony
nosa i ust rowniez odziez ochronng i rgkawice ochronne.

Stuchacze sg zobowigzani do podania CKZiU aktualnego numeru telefonu.
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IX.Higiena i dezynfekcja

1.

2,

10.

11.

(98]

Wszyscy shluchacze 1 pracownicy placowki zobowigzani sg do przestrzegania
najwyzszych standardow higienicznych.

Na terenie placowki obowiazujg ogolne zasady higieny, tj. ostona ust i nosa podczas
kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa.

Placowka wyposazona jest w $rodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementéw statych oraz $rodki do dezynfekcji rak.

Nalezy $cisle przestrzegaé¢ zalecenn producenta $rodka dezynfekujacego, zwlaszcza
w zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow
1 pomieszczen.

. Na terenie placowki przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych,

w tym przede wszystkim utrzymania czysto$ci w salach lekcyjnych, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych- poreczy,
klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach, klawiatur i wlacznikéw.

Przed wejsciem do budynku placéwki obowiazuje dezynfekcja rak. Informacja o takim
obowigzku wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy wejsciach do placowki.

Przy kazdych drzwiach wejsciowych do budynku umieszczony jest Srodek do
dezynfekcji rak.

Przy gtéwnym wejsciu do budynku umieszczone sg numery telefon6w do SANEPIDu,
oddzialu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

W pomieszczeniach —sanitarno-higienicznych znajdujg si¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem — plakaty z zasadami
prawidtowej dezynfekcji.

W placéwce znajdujg si¢ oznaczone pojemniki z przeznaczeniem na zuzyte Srodki
zapobiegawcze tj. rekawice, maseczki jednorazowe.

Na wyposazeniu sal lekcyjnych moga znajdowaé si¢ jedynie takie przedmioty i sprzgty,
ktore mozna skutecznie umy¢, upraé lub zdezynfekowac.

Organizacja pracy placowki.

Poszczegdlne grupy stuchaczy znajdujace si¢ na terenie placowki powinny by¢ od

siebie odizolowane w miar¢ mozliwosci organizacyjnych (rézny czas przerw

miedzylekcyjnych dla poszczegélnych oddziatéw, korzystanie przez oddziaty

z innych, przydzielonych drzwi wejsciowych do budynku).

W miarg mozliwoéci przerwy dla stuchaczy nalezy organizowa¢ na $wiezym

powietrzu.

Nalezy unika¢ organizowania wigkszych skupisk stuchaczy w jednym pomieszczeniu.

Sekretariat placowki przyjmuje interesantow pojedynczo. Osoby pozostajace w kolejce

na korytarzu zobowigzane sa do zachowania zasady dystansu spotecznego.

Korzystanie z biblioteki szkolne;j:

a) od oséb korzystajacych z biblioteki szkolnej wymagane jest noszenie ostony nosa
i ust,

b) w pomieszczeniu biblioteki moga przebywaé (oprocz bibliotekarza) jednoczenie
dwie osoby, przy zachowaniu zasady dystansu spotecznego,

¢) okres kwarantanny ksiazek i innych materialéw wynosi dwa dni,

d) nauczyciel-bibliotekarz udostepnia w widocznym miejscu informacjg z ustalonym
limitem 0s6b przebywajgcych jednoczesnie w bibliotece,
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e) nauczyciel-bibliotekarz podczas przyjmowania czytelnikow ma obowigzek
stosowania oslony ust i nosa oraz noszenia re¢kawiczek lub czestego mycia
i dezynfekowania rak,

f) nauczyciel-bibliotekarz sktada materiaty podlegajace kwarantannie
w wyznaczonym miejscu (do skrzyni, pudla, torby lub na wydzielone poiki),
opisujac date rozpoczecia kwarantanny,

g) nauczyciel bibliotekarz dezynfekuje stanowisko komputerowe kazdorazowo po
korzystaniu z niego przez shuchacza placéwki.

XI.Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u shuchacza.

I

2

Jezeli shuchacz przejawia niepokojace objawy nalezy odizolowa¢ go w odrebnym
pomieszczeniu (izolatorium), ktérym w CKZiU jest pokdj nr 5 (parter).

Jezeli osoba odizolowana jest niepelnoletnia nalezy niezwltocznie poinformowac
telefonicznie jej rodzicow/opiekunow prawnych o wystapieniu niepokojacych
objawow i zobowigza¢ do pilnego odebrania stuchacza.

Rodzic/opiekun prawny po odebraniu z placowki dziecka z objawami chorobowymi
ma obowigzek poinformowania dyrektora o wyniku badania shuchacza przez lekarza.
Stuchacz ~ z podejrzeniem zakazenia opuszcza budynek placéwki wyjsciem
znajdujgcym sie najblizej izolatorium (tylne prawe drzwi ewakuacyjne).

. Dyrektor CKZiU informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz

organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia shuchacza.

Stuchacze z oddzialu shuchacza, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistnialej sytuacji.

Obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywal stuchacz nalezy bezzwlocznie podda¢
gruntownemu sprzataniu przy zachowaniu szczegélnych zasad ochrony (zatozenie
rekawiczek jednorazowych, ostony nosa i ust, umycie i dezynfekcja rak po
zakonczeniu czynno$ci, usunigcie $rodkow ochronnych bezposrednio do pojemnika
z odpadami).

Dyrektor CKZiU zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Pafistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistnialy przypadek.

Jesli zalecenia Sanepidu przekazane sg za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;j
lub za pomocg innych $rodkéw facznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

XII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika placéwki.

1s

2

Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazy! u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,

uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole glowy, bole migs$ni

niezwlocznie informuje o tym dyrektora placowki, ktéry podejmuje nastgpujace

dziatania:

a) kieruje pracownika do izolatorium (unikajgc kontaktu z innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczng odleglosé, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca
kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

¢) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania przeprowadzonego przez lekarza pracownik niezwlocznie
informuje dyrektora placowki.

Pracownik z podejrzeniem zakazenia opuszcza budynek placowki wyjsciem

znajdujacym sie najblizej izolatorium (tylne prawe drzwi ewakuacyjne).
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. Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie poddaé
gruntownemu sprzataniu. Personel sprzatajacy powinien zachowaé dodatkowe Srodki
ostroznosci (zalozenie rekawiczek jednorazowych, ostony nosa i ust, umycie
i dezynfekcja rgk po zakonczeniu czynno$ci, usuni¢cie $rodkow ochronnych
bezposrednio do pojemnika z odpadami).

. Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie
uzasadnionej potrzeby.

. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub sluchacza innych objawéw
chorobowych stosuje si¢ dziatania opisane w pkt. 1.

. Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa w dziale III pkt. 3 nie moga
przychodzi¢ do pracy.

. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistnialej sytuacji.

. Dyrektor placowki zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwagg zaistniaty przypadek.

. Jesli zalecenia Sanepidu przekazane sg za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych $rodkow tacznoscei, nalezy sporzadzié notatke lub protokét.

XIII. Postgpowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie.

. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) kazdego pracownika placowki/stuchacza/rodzica stuchacza niepelnoletniego
pozostajgcego w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie
w odleglosci mniej niz 2 metry przez ponad 15 minut,

b) rozmowe z osoba zakazong twarzg w twarz przez dhuzszy czas,

¢) kazdg osobe mieszkajacg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

. Os6b z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sie:

a) pozostaniec w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osoba chorg
i prowadzenie samoobserwacji — codzienny pomiar temperatury i $wiadome
zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

b) poddanie si¢ monitoringowi pracownika Sanepidu w szczegélnosci udostgpnienie
numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego kontaktu i przeprowadzenia
wywiadu odnos$nie stanu zdrowia,

¢) jezeli w ciggu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (gorgczka,
kaszle, duszno$é, problemy z oddychaniem) — nalezy bezzwlocznie, telefonicznie
powiadomi¢ stacje sanitarno-epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ bezposrednio do
oddzialu zakaznego lub oddzialu obserwacyjno- zakaznego, gdzie okreslony
zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

. Pozostali pracownicy placéwki nie sa zobowigzani do podejmowania szczegdlnych

érodkéw ostroznodci. Jezeli wystgpig niepokojace objawy, poddani zostang

kwalifikacji (w zaleznosci od rodzaju tych objawéw) przez stuzby sanitarne.

. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleza pracownicy, powinna zosta¢ podjgta we

wspOlpracy ze stuzbami sanitarnymi.

XIV. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie placowki

1. Dyrektor informuje Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistnialej

sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
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Sanepidu, podejmuje stosowna decyzje o zamknieciu placéwki/zmianie modelu
ksztatcenia lub innych $rodkach prewencyjnych.

Dyrektor CKZiU o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/stuchacza informuje organ
prowadzacy i kuratora o§wiaty.

. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor CKZiU zobowigzany

jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

Jesli zalecenia Sanepidu przekazane sg za pomoca $rodkoéw komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych $rodkoéw lgcznosci nalezy sporzadzié notatke lub protokot.
Nalezy sporzadzi¢ list¢ 0sob przebywajacych w tym samym czasie w pomieszczeniu,
w ktorym przebywala osoba zakazona.

XV. Postanowienia koncowe

1.

Niniejsza procedura moze zosta¢ zmieniona w przypadku objecia terenu, na ktérym
znajduje si¢ CKZiU strefg z6ita lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez
Ministra Edukacji Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg obowigzuja odpowiednie przepisy

i wytyczne wlasciwych organdw i instytucji.




