Zarzqdzenie Nr 6/2026 Dyrektora CKZiU w Stalowej Woli z dnia 28 wrzesnia 2026r.

Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 6/2026
Dyrektora CKZiU w Stalowej woli
z dnia 28.09.2026r.

Procedura postegpowania na wypadek zagrozenia atakiem z powietrza

w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Stalowej Woli

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe oraz przepisOw ustawy
z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz.U. 2024 poz. 1907), wprowadza sie
niniejsza procedur¢ postgpowania na wypadek zagrozenia atakiem z powietrza w budynku Centrum
Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Stalowej Woli.

§ 1. Przepisy ogolne

1. Niniejsza Procedura okresla zasady organizacji, kierowania oraz przebiegu dziataf stuchaczy
i pracownikéw zmierzajacych do wyznaczonych miejsc schronienia (ukrycia) w przypadku
ogloszenia alarmu przeciwlotniczego lub zagrozenia atakiem z powietrza.

2. Z uwagi na obecno$¢ magistrali gazowych i cieplowniczych w piwnicach budynku, jako miejsca
doraznego schronienia wyznacza si¢ zabezpieczone korytarze na kondygnacji parterowej oraz
— w przypadku zajgé weekendowych — wyznaczone korytarze na pierwszym pigtrze.

3. Za organizacje i koordynacj¢ dziatan odpowiada Dyrektor Szkoly jako podmiot odpowiedzialny
za bezpieczenstwo w placowce lub wyznaczona przez niego osoba.

§ 2. Sygnaly alarmowe i system powiadamiania

1. Sygnatem do natychmiastowego uruchomienia procedury postgpowania na wypadek zagrozenia
atakiem z powietrza jest ogloszenie alarmu przeciwlotniczego przez systemy obrony cywilnej
(modulowany dzwiek syreny zewnetrznej trwajacy 3 minuty).

2. Wewngtrzne alarmowanie w budynku szkoty odbywa si¢ za pomoca:
o Trzykrotnego, dtugiego sygnatu dzwonka szkolnego.
o Komunikatu glosowego: ,Uwaga! Oglaszam alarm o zagrozeniu z powietrza. Prosze
o natychmiastowe przejscie do miejsc schronienia”.
o Serii krotkich sygnatow gwizdkiem (nadawanych przez wyznaczonych pracownikow)
—w przypadku braku pradu.

§ 3. Wyznaczenie Miejsc Schronienia (Ukrycia)
Ustala sie nastepujace miejsca schronienia (ukrycia) w budynku szkoty:
1. W ciaggu tygodnia (od poniedziatku do pigtku):

o Miejsce A (Parter — korytarz lewy): przeznaczone dla Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej oraz oséb przebywajacych na 2. pigtrze budynku.

o Miejsce B (Parter — korytarz Srodkowy): przeznaczone dla pracownikéw OHP, osob
przebywajacych w salach lekcyjnych na 1. pietrze (sala 105, 107, 107A) oraz w salach
na parterze (sale: 8, 10, 11, 13, 14, 15).

o Miejsce C (Parter — korytarz prawy): przeznaczone dla pracownikow Osrodka Szkolenia
»Iinnowacja”, pracownikow biblioteki i administracji CKZiU oraz osob przebywajgcych
w salach lekcyjnych na 1. pigtrze (sale: 100, 101, 102, 103, 104, 106, 108, 109, 110, 111)
oraz na parterze (sala 5).

2. W weekendy (sobota — niedziela):

o Miejsce D (Parter — korytarz wewnetrzny): przeznaczone dla pracownikow biblioteki i
administracji CKZiU oraz os6b przebywajacych w salach lekcyjnych na parterze (sale: 5, 8,
10, 11, 13, 14, 15).
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o Miejsce E (Pierwsze Pigtro — korytarz wewnegtrzny): przeznaczone dla osob
przebywajacych w salach lekcyjnych na 1. pigtrze (sale: 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106,
107, 107A, 108, 109, 110, 111)

§ 4. Obowigzki Kadry Pedagogicznej i Pracownikow

1. Nauczyciel prowadzacy zajgcia w chwili ogloszenia alarmu zobowigzany jest do:
o Natychmiastowego przerwania lekcji i nakazania stuchaczom zachowania absolutnej ciszy.
o Bezwzglednego zamknigcia okien oraz odsunigeia stuchaczy od szyb (jesli czas
na to pozwala).
o Obowiazkowego zabrania ze soba dziennika lekcyjnego w celu umozliwienia weryfikacji
stanu osobowego.
o Sprawnego wyprowadzenia grupy z sali, zamknigcia drzwi na klamke (nie zamykac
na klucz) i udania si¢ najkrotsza droga do przypisanego miejsca schronienia.
o Niezwlocznego przeliczenia shuchaczy na podstawie dziennika po przybyciu na miejsce
i zgloszenia raportu obecno$ci Dyrektorowi Szkoty lub osobie koordynujace;j.
2. Konserwator i pracownicy obstugi zobowigzani sg do:
o Konserwator szkoly: Natychmiastowego odcigcia glownego zaworu gazu w budynku
oraz pozostawienia wlgczonego zasilania elektrycznego i doptywu wody.
o Wyznaczony pracownik obstugi: Dostarczenia zestawow narzedzi ratunkowych (tom,
topaty) do wyznaczonych miejsc schronienia.
o Wyznaczony pracownik obstugi: Zamknigcia drzwi wejéciowych do  budynku
(bez blokowania zamkéw i kluczy, aby umozliwi¢ wejécie spéznionym osobom lub stuzbom
ratunkowym).
3. Pracownicy sekretariatu szkoty zobowigzani sg do:
o Zabezpieczenia biezacej dokumentacji zawierajgcej dane osobowe (RODO), o ile czas
i sytuacja na to pozwalaja.
o Zabrania stuzbowego telefonu komorkowego w celu utrzymania cigglosci tgcznosei
alarmowe;j.

§ 5. Zasady zachowania sluchaczy

1. Shichacze majg obowigzek bezwzglednego podporzadkowania si¢ poleceniom nauczycieli
oraz personelu szkoty.

2. Przemieszczanie odbywa si¢ w sposob zorganizowany, bez biegania, przepychania sig, krzykow
i wywotywania paniki.

3. Bezwzglednie zakazuje si¢ korzystania z windy podczas ogloszenia alarmu.

4. Stuchacze zabieraja ze soba wylgcznie odziez wierzchnig, dokumenty osobiste, telefony komérkowe
oraz wode butelkowang — o ile znajduja si¢ one w bezposrednim zasiggu reki.

5. Stuchacze przebywajacy w chwili alarmu poza salg lekcyjna (np. w fazience, na korytarzu) maja
obowiazek natychmiastowego dofgczenia do najblizszej grupy i zgloszenia swojego nazwiska
nauczycielowi prowadzacemu t¢ grupg.

6. Zachowanie w sytuacji zagrozenia:

o W miejscu schronienia: Stuchacze i pracownicy siadajg pod $cianami wewngtrznymi,
z dala od oszklonych drzwi i okien, zachowujac spokdj i ciszg ulatwiajaca komunikacje.

o W przypadku braku czasu na dotarcie do miejsca schronienia: Nalezy natychmiast
potozyé sig na podtodze (najlepiej w wewngtrznym narozniku pomieszczenia, pod solidnym
biurkiem lub stotem), ostonié rekami glowe i kark oraz odsuna¢ si¢ od okien i zewngtrznych
$cian budynku.

§ 6. Postepowanie wobec 0s6b wymagajacych szczegélnej pomocy

1. Opiekunowie oddziatéw na poczatku roku szkolnego (lub niezwlocznie po zaistnieniu potrzeby)
sporzadzaja skrocong liste shichaczy wymagajacych szczegolnej pomocy i przekazuja ja
Dyrektorowi Szkoty.
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2

Podczas przemieszczania si¢ stosuje si¢ system partnerski — wyznaczeni asystenci (pracownicy
lub inni shichacze) pomagaja osobom z ograniczeniami ruchowymi, sensorycznymi lub
przezywajacym lgk w bezpiecznym dotarciu do miejsca schronienia oraz czuwajg nad nimi w trakcie
alarmu.

§ 7. Wspélpraca ze stuzbami ratunkowymi i mundurowymi

1

2.

3.

W przypadku uderzenia, uszkodzenia budynku lub zagrozenia zycia, Dyrektor Szkoly natychmiast
powiadamia stuzby przez numer 112.

Wyznaczony pracownik oczekuje na przyjazd Panstwowej Strazy Pozarnej, Pogotowia
Ratunkowego lub Policji, aby wskaza¢ najkrotszg droge do rejonu zagrozenia.

Dyrektor, personel oraz shichacze maja obowiazek bezwzglednego podporzadkowania sie
poleceniom kierujacego akcja ratowniczg.

§ 8. Post¢gpowanie po odwolaniu alarmu i dokumentowanie

Iz

2

Odwotanie alarmu nastgpuje po ogloszeniu sygnatu przez systemy obrony cywilnej (dzwigk ciggty
syreny zewnetrznej trwajacy 3 minuty).

Opuszczenie miejsc schronienia nastgpuje wylacznie na wyrazne polecenie Dyrektora Szkoly.
Nastepuje wtedy powrdt do sal zajec lub zorganizowane opuszczenie budynku.

Wszyscy stuchacze sg zwigzani decyzjami Dyrektora Szkoly w zakresie organizacji procesu
dydaktycznego po ustapieniu zagrozenia. Samowolne opuszczenie terenu placowki przed oficjalnym
zakonczeniem lub odwotaniem zajeé przez Dyrektora jest zabronione.

Z kazdego zdarzenia i ogloszenia alarmu sporzadza si¢ krotka dokumentacje (protokot
powypadkowy/incydentu lub wpis do rejestru zdarzen nadzwyczajnych), zawierajacg czas trwania
alarmu, przebieg akcji oraz ewentualne uwagi lub szkody.

§ 9. Sposdb przekazywania informacji rodzicom i opiekunom prawnym

1.

2

W trakcie trwania alarmu oraz do momentu jego oficjalnego odwotania, wszyscy stuchacze maja
bezwzgledny zakaz opuszczania miejsc schronienia i budynku szkoty.

Z uwagi na specyfike szkoly i przewazajaca wigkszo$¢ stuchaczy petoletnich, w trakcie trwania
zagrozenia nie prowadzi si¢ indywidualnego powiadamiania. Niezwtocznie po odwotaniu alarmu,
Dyrektor Szkoly zamieszcza ogdélny komunikat o bezpiecznym przebiegu dzialan na stronie
internetowej placowki.

§ 10. Postanowienia koncowe

1.

2

Z tredcig niniejszej procedury nalezy zapoznaé wszystkich pracownikéw szkoly oraz stuchaczy
podczas najblizszych rad pedagogicznych lub pierwszych zaje¢ na zjazdach.
Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do procedury
postgpowania na wypadek zagrozenia
atakiem z powietrza

Procedura postepowania na wypadek zagrozenia atakiem z powietrza
CHECK-LISTA DLA NAUCZYCIELA

1. ALARM - REAKCJA W SALI
e Sygnal: Syrena modulowana (3 min), 3 dtugie dzwonki lub komunikat. (Przy braku prgdu: krétkie
sygnaty gwizdkiem).
e Dzialanie: Natychmiast ucisz sal¢. Zamknij okna i odsun stuchaczy od szyb.
e Co zabraé: BEZWZGLEDNIE ZABIERZ DZIENNIK LEKCYJNY.
e Rzeczy stuchaczy: Tylko to, co pod reka: kurtka, telefon, dokumenty, woda.

2. EWAKUACJA DO MIEJSCA SCHRONIENIA

e  Wyjscie: Wyprowadz grupe, zamknij drzwi na klamke (NIE na klucz!).

e Zakaz korzystania z windy!

e Po drodze: Dolacz do grupy stuchaczy z korytarza lub toalety.

e Kierunek: IdZ sprawnie najkrotsza droga do wyznaczonego miejsca schronienia:
o Dni powszednie (poniedzialek — pigtek):

Wszystkie klasy schodzg na PARTER i zajmujg wyznaczone sektory na korytarzu (lewy,
srodkowy lub prawy).

o Weekendy (sobota — niedziela):
Osoby z parteru zostajg na korytarzu parteru (Strefa D), a osoby z 1. i 2. pigtra przechodza
na korytarz 1. pigtra (Strefa E).

3. W MIEJSCU SCHRONIENIA
e Pozycja: UsigdZcie pod $cianami wewnetrznymi, z dala od szyb i okien.

e Obecnos¢: Przelicz stuchaczy z dziennika. Raport (stan, braki, dopisani) natychmiast zgto$
Dyrektorowi.

e Wsparcie: Zapewnij asyst¢ osobom z lgkiem lub niepetnosprawnosciami.
e Dyscyplina: Zakaz opuszczania budynku i strefy.

4. ODWOLANIE ALARMU

e Sygnal: Syrena ciggta (3 min)..
e Powrét/Zwolnienie: Decyzje o powrocie do sal lub zakonczeniu zaje¢ wydaje wytacznie Dyrektor.

Gdy brakuje czasu na ucieczke:

Nakaz wszystkim natychmiast potozy¢ si¢ na podtodze pod solidnymi meblami, w wewngtrznym narozniku
sali, ostaniajgc glowe i kark.
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Zalgcznik nr 2 do procedury
postepowania na wypadek zagroZenia
atakiem z powietrza

Zasady zachowania podczas alarmu

na wypadek zagrozenia atakiem z powietrza
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Stalowej Woli,

Jak rozpoznasz alarm?
e Z zewnatrz: Modulowany dzwigk syreny (trwa 3 minuty).
e  Wewnatrz szkoly: 3 dlugie dzwonki, komunikat glosowy lub krétkie sygnaty gwizdkiem (w razie
braku pradu).

Co robi¢ natychmiast po ustyszeniu alarmu?

1. Zachowaj absolutng cisz¢ i wykonuj polecenia nauczyciela.

2. Zabierz tylko rzeczy podreczne: kurtke, dokumenty, telefon i butelkg wody (jesli masz je pod
reka). Reszte rzeczy zostaw w sali.

3. 1dz za nauczycielem: Grupa sprawnie i bez paniki wychodzi z sali. Nie biegaj i nie korzystaj z
windy!.

4. Dolacz do grupy: Jesli w chwili alarmu jeste$ w }azience lub na korytarzu, natychmiast dotgcz do
najblizszej grupy i podaj nauczycielowi swoje nazwisko.

Gdzie si¢ schroni¢? (Miejsca schronienia)

Z uwagi na instalacje gazowe w piwnicy, schronami sa bezpieczne korytarze.
Twoje miejsce zalezy od dnia tygodnia:

DNI POWSZEDNIE (Poniedzialek — Pigtek)
Wszyscy schodzg na PARTER do wyznaczonych sektorow:

o Miejsce A (lewy korytarz): Osoby z 2. pigtra.

¢ Miejsce B (Srodkowy korytarz): Osoby z 1. pigtra (sale: 105, 107, 107A) oraz parteru (sale: 8, 10,
11, 13, 14, 15).

e Miejsce C (prawy korytarz): Osoby z 1. pigtra (sale 100 — 104, 106, 108- 112) oraz parteru (sala
5), pracownicy biblioteki, administracji.

WEEKENDY (Sobota — Niedziela)
e Miejsce D (PARTER - korytarz wewnetrzny): Osoby z sal parteru
e Miejsce E (1. PIETRO - korytarz wewnetrzny): Wszyscy z 1. i 2.pigtra

Zachowanie w miejscu schronienia i odwolanie alarmu

e W schronie: Usigdz pod wewnetrzng Sciang, z dala od okien i oszklonych drzwi. Czekaj na
sprawdzenie obecno$ci przez nauczyciela.

e Wzajemna pomoc: Pomagaj kolezankom i kolegom, ktérzy odczuwaja silny lgk lub majg
ograniczenia ruchowe (system partnerski).

e Zakaz opuszczania budynku: Podczas alarmu obowiazuje bezwzgledny zakaz wychodzenia na
zewnatrz.

¢ Odwolanie alarmu: Sygnalizuje je ciggly dZzwigk syreny (3 minuty). Schronienie mozna opuscié
wylacznie na wyrazne polecenie Dyrektora.

Gdy brakuje czasu na przejScie do schronu: Natychmiast potdz si¢ na podtodze pod solidnym meblem
(np. biurkiem) lub w wewnetrznym narozniku sali. Odsun si¢ od okien i oston rekami glowe oraz kark.
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Zalgcznik nr 3 do procedury
postepowania na wypadek zagrozenia
atakiem z powietrza

Informacja dla Rodzicéw/Opiekunéw Stuchaczy niepetnoletnich

Szanowni Panistwo, Drodzy Rodzice i Opiekunowie,

w trosce o bezpieczenstwo naszych stuchaczy informujemy, ze Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Stalowej Woli posiada wdrozone procedury bezpieczenstwa, w tym zasady
postepowania na wypadek zagrozenia atakiem z powietrza oraz wtargniecia osoby niepozadanej lub
stwarzajgcej zagrozenie.

W przypadku ogloszenia alarmu lub wystgpienia bezposredniego zagrozenia, shuchacze pozostajg
pod $cista opieka pracownikow szkoty i wykonuja polecenia nauczycieli oraz dyrektora.
W zaleznoéci od charakteru sytuacji, mtodziez zostanie skierowana do wyznaczonych w szkole
miejsc bezpiecznego schronienia.

W celu zapewnienia sprawnego przebiegu akcji ratunkowej lub ewakuacyjnej, bardzo prosimy
Pafistwa o przestrzeganie ponizszych zasad:

o Prosimy nie przyjezdzaé do szkoly po odbior dzieci w trakcie trwania alarmu.
Moze to utrudnié¢ dojazd stuzbom ratunkowym i narazi¢ Panstwa oraz stuchaczy na
dodatkowe niebezpieczenstwo.

o Prosimy o nieblokowanie linii telefonicznych szkoly. Wszystkie telefony muszg by¢
dostepne dla stuzb zarzadzania kryzysowego.

Dzigkujemy za zaufanie i wspoipracg w dbaniu o wspdlne bezpieczenstwo.

DYREKTOR
Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i Ustawicznego

w St.ulovl‘%
mgr Maria Piekarz



